Comune di Rive d'Arcano

Regolamento comunale
sulle modalita di esercizio

del diritto di accesso ai documenti amministrativi

approvato con deliberazione consiliare n. 8 del 12.02.2007
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CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1
Finalita

1. Il presente regolamento, nell'attuare i princgmtenuti nello statuto in materia di trasparenza,
di pubblicita e di imparziabilita dell'attivita animistrativa, disciplina le modalita di esercizioe casi
di esclusione del diritto di accesso ai doenti amministrativi predisposti o stabilmentietenuti
dall'amministrazione, a chiunque vi abbia un irgeeediretto, concreto e attuale per la tutela wiasioni
giuridicamente tutelate e che dimostri con idonepexifica motivazione, di esserne titolare.

2. L'esercizio del diritto di cui al precedente ecoaé altresi assicurato, qualora sussista un amalog
interesse per la tutela di situazioni giuridicareenttelate, ai soggetti portatori di interessiusifo collettivi.

3. Tutti gli atti dell'amministrazione sono pubhli@d eccezione di quelli riservati per espressa
indicazione di legge o esclusi dal diritto di acmeper effetto delle disposizioni di cui al sucoessurt. 20.

Art. 2
Oggetto del diritto di accesso

1. Con Ila definizione “documento amministrativ s'intende ogni rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunalira specie del contenuto di atti, anche intdonimati
dai propri organi, o di atti di altre pulgble amministrazioni o, comunque, di documsetdbilmente
detenuti dal comune e dallo stesso utilizzatirdidella propria attivita amministrativa.

Art. 3
Soggetti del diritto di accesso

1. Il diritto di accesso ai documenti amministrativegercitato da chiunque abbia un interesse peesenal

concreto alla conoscenza del documento finalelgpertela di situazioni giuridicamente rilevanti.

2. Possono presentare richiesta di accesso: gef@iche e giuridiche, associazioni, comitati,
istituzioni, portatori di interessi collettivi offlisi che dimostrino la titolarita di un interessiéa conoscenza degli
atti del procedimento o del provvedimento finale [gecura e tutela di una situazione soggettivaidjicamente
rilevante, anche se non classificabile in termirdidtto soggettivo o di interesse legittimo.

3. La richiesta di accesso delle pubbliche amnreugtni € presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimento iaistnativo presso le stesse; le modalita di amiones
all'accesso degli altri soggetti, effettuate daetente o a mezzo di rappresentanti, tutori o crrasono
disciplinate dai successivi artt. 14 e 15.



CAPO Il
MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 4
Norme generali

1. Con le disposizioni contenute nel presente egehto, I'amministrazione adegua l'organizza- zione
comunale per l'attuazione dei principi e @dihalita di cui all'art. 1 e fissa lern® per I'individuazione
dei soggetti che hanno il dovere di assicuranei@e tempestivo esercizio dei diritti dei cittadi

Art. 5
Semplificazione dei procedimenti

1. L'esercizio del diritto di accesso € assicunagaliante procedimenti amministrativi essenzialmgiicati,
da espletarsi in tempi prescritti, secondo crilégconomicita e di efficacia.

2. In attuazione dei principi di cui al comma 1Cdmune promuove, mediante intese ed accordi,
l'accesso da parte del richiedente a tutti glimpipssesso dellAmministrazione, anche se fosiatesso altri enti
intervenienti nel procedimento amministrativo.

Art. 6
Ordinamento dell'accesso

1. L'esercizio del diritto di accesso € assicurdddle aggregazioni strutturali ed organizzative che
costituiscono I'organigramma del comune, cosi canagdviduate nello statuto, e che in seguito vermann
denominate SERVIZI.

2. Ciascun servizio e responsabile, nell'ambitdedeloprie competenze, degli adempimenti
relativi all'esercizio del diritto di accesso.

3. Rientrano nelle competenze dei servizi tuttiagti legati al complesso di informazioni, docuniemt
altro ancora, predisposti o stabilmente ddterdagli stessi in relazione alle funziontrisuitegli
dall'ordinamento del comune.

4. La conferenza dei responsabili di servizio, dowta dal segretario comunale, definisce il piano
operativo da attuarsi per assicurare in modo umiédtesercizio del diritto di accesso.

Art. 7
Facilitazioni per l'accesso

1. I servizi adottano misure organizzative attadlitare il diritto di accesso. In particolareasiivano per:
a) elaborare prestampati e moduli da metterepmsiigione dei cittadini per le richieste di accesso
b) la pubblicazione dei piu rilevanti documentiedai elaborati da porre in visione in luoghi asii@k
a tutti;
¢) individuare soluzioni che consentano di assi@iadeguate e semplificate tecniche di ricercaloe@imenti,
in particolare con la predisposizione di indiciiedicazione dei luoghi di consultazione;
d) lariscossione diretta delle tariffe da corvisgere per il rilascio di copie dei documenti.



Art. 8
Pubblicita

1. Le misure organizzative adottate per il funzineato del servizio diaccesso sono rese pubbliaduiante la
stampa, il sito web del comune e l'affissione dinifessti.

2. L'informazione deve essere esauriente e talergentire una efficace conoscenza da parte deddinanza
del procedimento d'accesso.

3. Gli uffici predispongono idoneo materiale divaiigo da mettere a disposizione del pubblico.

Art. 9
Coordinamento

1. Il coordinamento delle procedure, I'organizzagigenerale del servizio di accesso ed il contrdéb
rispetto degli adempimenti previsti dal presengol@amento spetta abegretario comunaléegli adotta tutti i
provvedimenti necessari per rimuovere eventualhamst o difficolta che possano insorgere nell'eigeyalel
servizio, assicurando l'efficienza e I'efficacidl@prestazioni degli uffici.

2. Il segretario comunale promuove incontri geidi con i responsabili degli uffici e deirsii per
la verifica dei risultati ottenuti, 'esame dell®plematiche emerse e quanto altro attenga alkaoce
3. Il segretario comunale risponde al sindacdw®tionamento complessivo del servizio e delliovdelle

prestazioni in materia di accesso reso dalle steld&ttture.

Art. 10
Responsabili di servizio

1. I responsabili dei servizi impartiscono al @opersonale opportune direttive per l'organizzagidelle
procedure previste dal regolamento, nominanaesponsabili dei procedimenti, assegnandam |te
responsabilita degli atti, rispondono del fonamento del servizio d'accesso, adottandaaloga si
verifichino anomalie, gli eventuali correttivi.

2. Con il coordinamento del segretario comunal@ttado gli opportuni accorgimenti per agevolare

l'accesso della cittadinanza agli atti e docunggitiamministrazione.

3. Iresponsabili dei servizi individuano gli acgimnenti che consentano una reale semplificaziotie de
procedure, facendo ricorso, in particolar moda disposizioni sull'autocertificazione.

4. Vigilano affinche sia assicurato, con la massieraplificazione delle procedure, I'esercizio dettd di
accesso nei tempi piu rapidi e con la riduzionmiaimo degli adempimenti necessari.

5. Nell'ambito piu generale della gestione coordiiell'accesso, ciascun procedimento di accesso
e interamente attribuito al servizio ed ufficio cper le funzioni di sua competenza, € in possdsiiinforma-
zione, ha formato l'atto o il documento o lo dediestabilmente. Quando il servizio ed ufficio chealtigvato il
procedimento di accesso di sua competenza non raisdo una parte delle informazioni, degli atti o de
documenti, deve richiederli direttamente a quel® @me e in possesso, il quale € tenuto a darentieco
immediato alla richiesta. In tal caso il servizibugficio invia a quello titolare del procedimergopie conformi
degli originali in suo possesso, che sono utiliezd quest'ultimo per la visione o il rilascio iahiedentie per
I'integrazione del proprio archivio.



Art. 11
Il responsabile del procedimento di accesso

1. | responsabili di servizio, entro il termine ttenta giorni dall'entrata in vigore del presente
regolamento, provvedono a designare il dipenddntgialifica e professionalita adeguata, che hesiuai compiti,
quello di responsabile del procedimento di accedlsanformazioni, agli atti e ai documenti

amministrativi. Provwvedono, contemporaneameateajesignare il dipendente tenuto a sostitiliresponsabile
del procedimento di accesso in caso di sua assangaedimento, anche momentaneo. Le

designazioni sono effettuate con unico provvedimerddatto in quattro esemplari, due dei quali sono
consegnati agli interessati che ne rilasciano ttaewsul primo originale, conservato agli atti. lhagto
esemplare e trasmesscefretario comunale, per conoscenza. Con le stesdalita i responsabili di servizio
procedono alla revoca e alla designazione mabvo responsabile del procedimento e deltststiLa
revoca deve essere motivata.

2. Il responsabile del procedimento cura direttameémapporti con i soggetti che richiedono
I'accesso e provvede a quanto necessario peclaeetei loro diritti, con le modalita stabilitapresente
regolamento.

3. Il responsabile del procedimento:

a) provvede direttamente, in caso di accessonrdta, al ricevimento della richiesta di accessla, al
identificazione del richiedente e alla verificaldedua legittimazione ad esercitare il diritto;
b) informa gli eventuali controinteressati all'asso dell'avvenuta richiesta;

c) riceve in caso di accesso formale direttamemitamite I'ufficio protocollo, le richiestdi accesso ed esegue gli
adempimenti di cui al punto a);

d) cura la tenuta del registro sul quale annoticheeste di accesso di cui al punto b), la scadedel termine
per dare alla stessa esito, la data diceserdel diritto o della lettera di comurzéane di esclusione o
differimento;

e) decide 'ammissione delle richieste e provzetigte le operazioni per I'esercizio dei diritthdcesso,
con le modalita ed entro i termini previsti dal skEgnmento;

f) comunica agli interessati I'esclusione e if@tiimento del diritto di accesso nei casi predatle leggi
e dal regolamento;

g) dispone l'esercizio dei diritti di accesso setml'ordine temporale di presentazione delle eist;

h) annota sul registro di cui al punto d) gli estr degli atti rilasciati in copia, sia a seguiteichiesta formale che
informale.



CAPO III
ESERCIZIO DEL DIRITTO D'ACCESSO

Art. 12
Identificazione e legittimazione del richiedente

1. L'identificazione del richiedente viene effetaudal responsabile del procedimento di accesso:

a) per conoscenza diretta;
b) mediante esibizione di uno dei documenti dntdieazione previsti dalla legge;
c) mediante due testimoni fidefacenti in posseesa@ocumenti di identificazione di cui al punto b)

2. Coloro che presentano richiesta di accesso@epali enti, persone giuridiche, associazionitustoni
od altri organismi devono dichiarare la carica pexda o la funzione svolta, che legittima l'esaocgel diritto
per conto dei soggetti rappresentati.

3. | rappresentanti, tutori e curatori di soggiiteressati all'accesso, devono dichiarare ladoralizione
ed il titolo legale dal quale la stessa € compiavat

4. Nelle richiesta inviate con le modalita previgadi'art. 15, comma 4, il richiedente deve anretar
il numero e la data della carta d'identita, sescil@a dal comune, oppure allegare o trasmettgra @b altro
documento d'identita valido. Nel caso in cui nobiabnviato gli elementi d'identificazione richigdtinteressato
dovra provvedere personalmente all'accesso, esitiedel momento un valido documento d'identita.

Art. 13
Notifica ai controinteressati

1. Il responsabile del procedimento che wecela richiesta di accesso, se individua etigg
controinteressati, cioé coloro che dall'eserciztl'atcesso potrebbero veder compromesso il prajritio
alla riservatezza, € tenuto dare loro infaio@e della richiesta mediante invio di copian raccomandata
con avviso di ricevimento o per via telematica limche abbiano consentito tale forma
di comunicazione.

2. | controinteressati possono presentare motiygpasizione alla richiesta di accesso, anche per vi
telematica, entro dieci giorni dal ricevimento detbmunicazione di cui al comma precedente.

3. Decorso il termine, il responsabile, dopo awvaredato il ricevimento della comunicazione, pralee
sulla richiesta.

Art. 14
Accesso informale

1. Qualora in base alla natura del documernthiesto non risulti l'esistenza di soggett
controinteressati, il diritto di accesso si esarpiioritariamente in via informale mediante rigt#& anche verbale,
al responsabile del procedimento.

2. L'interessato deve indicare gli estremi del doento oggetto della richiesta, ovvero gli elemehi ne
consentano l'individuazione, specificare e, oveoe; comprovare l'interesse connesso all'oggetila dchiesta,
far constare la propria identita e, ove occorpappri poteri rappresentativi.

3. Larichiesta, esaminata immediatamente e senzelfita dallo stesso responsabile del proceditmeén
accolta mediante indicazione della pubblicaziomgexente le notizie, esibizione del documen-
to, estrazione di copie, ovvero altra modalita &kn



4. Ove provenga da una pubblica amministrazionapgresentata dal titolare dell'ufficio interesosadal
responsabile del procedimento amministrativo.

Art. 15
Procedura di accesso formale

1. Qualora non sia possibile l'accoglimento immididella richiesta in via informale, ovvero sorgano
dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulleaddentita, sui suoi poteri rappresentativi, sulessistenza
dell'interesse alla stregua delle informazioni #eddocumentazioni fornite, sull'accessibilita d@elcumento o
sull'esistenza di controinteressati, il richiedeaténvitato contestualmente a presentare istanmaale dal
responsabile del procedimento che ne rilascia vieev

2. Al di fuori dei casi indicati al comma 1, il hiedente pud sempre presentare richiesta formale,

di cui il responsabile del procedimento € tenutiteaciare ricevuta.

3. Il diritto di accesso di cui al comma 1, vienseritato mediante la compilazione da parte
dellinteressato di un modulo predisposto dal camuprmato da originale e copia, messo a dispasizio
gratuitamente. Le richieste di accesso sono praer responsabile del procedimento presso ldtigtau
competente.

4. |l diritto di accesso puo essere esercitato @nabdiante I'invio, a mezzo postale, via telefgeprete
informatica, della richiesta contenente i dati pp#valla scheda di accesso.

5. La scheda e annotata sul registro di cui alllEktf comma 3, lett. d), e copia della stessa, tetata
della data di presentazione e del timbro del contmestituita all'interessato per ricevuta.

6. La scheda di accesso contiene gli elementi atidadi'art. 14, comma 2.

7. Ove la richiesta sia irregolare o incompletanfi@nistrazione, entro dieci giorni, € tenuta a darn
tempestiva comunicazione al richiedente con racoolaia con avviso di ricevimento od altro mezzo awoad
accertare la ricezione. Il termine del procedimetitomincia a decorrere dalla presentazione detthiasta
perfezionata. Trascorso il termine di trenta gioseinza che sia perventua risposta, il responsdkeile
procedimento dispone la chiusura e I'archiviazidelgprocedimento.

8. Il procedimento di accesso deve concluderseneline massimo di trenta giorni decorrenti dalla
presentazione della richiesta all'ufficio competent

Art. 16
Accoglimento della richiesta

1. La decisione relativa alllammissione deitdhieste presentate ai sensi dell'art. gétta al
responsabile della struttura competente.

2. L'atto di accoglimento della richiesta di acoasmtiene l'indicazione dell'ufficio, completaldel
sede, presso cui rivolgersi, del responsabile agulimento, nonché di un congruo periodo di terapmunque
non inferiore a quindici giorni, per prendere vigadei documenti 0 per ottenerne copia.

3. Gliartt. 21 e 22 disciplinano le modalita aed@rcizio del diritto di visione e di rilascio dife.

Art. 17
Esclusione dal diritto di accesso

1. Idocumenti non possono essere sottratti aissmwse non quando essi siano suscettibili dieecar
un pregiudizio concreto agli interessi indicatiliagl. 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241 eantll10, del
D.P.R. 12-4-2006, n. 184. | documenti conténénformazioni connesse a tali interessneoonsiderati
segreti solo nellambito e nei limiti di tale cosamne.

2. Nell'allegato “A” al presente regolamento soissdte le categorie di atti sottratti al dirittoagdicesso, per
le motivazioni di cui al comma 1, nonché l'evelgyzseriodo di tempo per il quale sussiste
il divieto.

3. In ogni caso i documenti non possono essenmatodtl'accesso ove sia sufficiente far ricorspaere di
differimento.



4. L'esclusione assoluta del diritto di accessmevipronunciata dal responsabile del servizio istat®
con proprio provvedimento.



Art. 18
Mancato accoglimento della richiesta

1. I rifiuto, la limitazione o il differimento déaccesso richiesto in via formale sono motivatiiea del
responsabile del servizio interessato, con rifentmepecifico alla normativa vigente, alla indivédione
delle categorie di cui all'art. 24, comma 4, dekgge 7 agosto 1990, n. 241, alle circostanzetti feer cui
la richiesta non puo essere accolta.

Art. 19
Altri casi di esclusione e modalita particolari di accesso

1. E esclusa la consultazione diretta da parteideiedenti del protocollo generale, dei repertori,
rubriche e cataloghi di atti e documenti, salvdiiltto di accesso alle informazioni, alla visiord alla
estrazione di copia delle registrazioni effettusegli stessi per singoli atti.

2. Le richieste relative alla consultazione dis@eriodiche o di registri di atti, relativi ad periodo
particolarmente esteso o ad un numero di attiaités, possono essere accolte solo se hanno fiedili
e ricerche storiche, statistiche e scientifichdi flizalita devono essere documentate nella ridhies
lammissione €& subordinata a condizioni che nomosiposte per creare difficolta al regolare
funzionamento degli uffici. La consultazione ediiscio di copie per comprovati motivi di studio é

effettuata con esenzione dall'imposte di bolloyjgr@agamento dei soli costi di riproduzione.

Art. 20
Esclusione temporanea dal diritto di accesso

1. L'esercizio del diritto di accesso agli atti ecdmenti dellamministrazione pud essere
temporaneamente escluso per effetto di una motdiakdarazione del sindaco in quanto risulti neadss
vietarne l'esibizione o la riproduzione, per unigew di tempo limitato, al fine di evitare con lerd
diffusioni un concreto pregiudizio del diritto aliservatezza delle persone, dei gruppi o delle@se.

2. L'esclusione temporanea é disposta, ai sedsirtlel0, comma 1, del D.Lgs. 18-8-2000, n. 267,
ove sia necessario assicurare una temporanea agielateressi dei soggetti di cui al comma 1,ev p
salvaguardare esigenze di riservatezza dell'amirdmiene, specie nelle fase preparatoria dei pmivve
menti, in relazione a documenti la cui conoscenzss@ compromettere il buon andamento dell'azione
amministrativa.

3. llresponsabile del procedimento, qualora meaiveente ritenga che una richiesta di accessoiad att
0 documenti possa comportare nell'immediato unipdégo ai diritti di cui al comma 1, sottopone
la questione al proprio responsabile di servidiguale, se conferma il giudizio in merito, invia atti al
sindaco per I'eventuale adozione del provvedimdnésclusione temporanea dall'accesso.

4. 1l sindaco dispone l'esclusione temporagi@adiritto di accesso. Nel provvedimentmeo
contenute le motivazioni che lo hanno deteatd, il periodo del divieto, I'elenco dettatp dei
provvedimenti interessati dal provvedimentol'atorita alla quale pud essere propostors. |l
provvedimento deve essere comunicato allinteressadiante lettera raccomandata con ricevuta di
ritorno.

5. L'esclusione temporanea di cui ai precedentinsoéndisposta per l'accesso ai seguenti atti ed all
informazioni dagli stessi desumibili:

a) nell'ambito delle procedure di affidamento degpalti e delle concessioni:
1) elenco dei soggetti che hanno presentato affest casi di pubblici incanti, fino alla scademizd
termine per la presentazione delle offerte stesse;



2) elenco dei soggetti che hanno fatto richiestavito o che hanno segnalato il loro interesseasi
di licitazione privata, di appalto concorso o diggaformale che precede la trattativa privata;

3) progetti presentati dai soggetti che hannoepéto alla gara fino alla data di esecutivitdadel
deliberazione che aggiudica I'appalto o la conoessi

4) verbali delle commissioni giudicatrici nei calii gara con esame di progetto fino alla data di
esecutivita della deliberazione che aggiudica 8étppo la concessione o che comunque assume
provvedimenti in ordine all'esito della gara; il tdtimo caso l'accesso e riservato ai soggetti
strettamente interessati al procedimento rimanetifferito per gli altri soggetti alla intervenuta
esecutivita della deliberazione di aggiudicazioeénitiva, quale atto conclusivo della precedente
gara;

b) nell'ambito delle procedure per 'assunzior@eesonale, gli atti ed i documenti relativi fiatba data

di esecutivita della deliberazione di assunzioaks limitazione non si applica al soggetto partectp

escluso nel corso del procedimento;

c) nell'ambito del procedimento per la concesstisevvenzioni, contributi, sussidi ed ausili fnzaari

e l'attribuzione di vantaggi economici di qualungy@mere a persone ed enti, i documenti prodotti da

terzi, fino alla data di esecutivita dei provvedittieconcessori.

6. Deve comunque essere garantita agli interetsatisione degli atti relativi ai procedimenti
amministrativi la cui conoscenza sia necessarizpere o per difendere i loro interessi giuridici.

Art. 21
Esercizio del diritto di visione

1. Il diritto di visione di atti e documenti si es#a mediante consultazione da parte del richieglen
degli atti o documenti detenuti dalla struttura petente da lui espressamente indicati nella rithids
accesso.

2. La presa visione comprende anche tuttiagl allegati o richiamati nell'atto o dounento
richiesto, purché questi siano depositati in conginen siano soggetti alle disposizioni limitatiieui
ai precedenti artt. 17 e 20.

3. L'esame dei documenti avviene presso I'uffinidato nell'atto di accoglimento della richiesta,
nelle ore di ufficio, alla presenza, ove necessdahpersonale addetto.

4. Il diritto di accesso si esercita preferibilmeattraverso visione di copie conformi agli oridina
qualora cio risulti impossibile o particolanmbe gravoso, il richiedente pud prendereovisi degli
originali, purché cid avvenga sotto il controlld desponsabile del procedimento.

5. Salva comunque l'applicazione delle norme pe®alietato asportare i documenti dal luogo
presso cui sono dati in visione, tracciare segmii®$si 0 comunque alterarli in qualsiasi modo.

6. L'esame dei documenti e effettuato dal richieelenda persona da lui incaricata, della quale
vanno specificate le generalita, che devono egs@reegistrate in calce alla richiesta. L'interésgauo
prendere appunti e trascrivere in tutto o in ped@cumenti presi in visione.

7. llresponsabile del procedimento competentapedinteressato la collaborazione e I'assistenza
necessarie per I'esatta individuazione degli atteiedocumenti dei quali viene richiesta la visiaie il
rilascio di copia e per definire esattamente liinfazione della quale s'intende prendere conoscenza.
L'interessato € tenuto a fornir tutti gli elematitcui dispone per tale individuazione e definigon

8. La richiesta di accesso deve essere sempre ateotivdeve indicare con precisione l'atto o
documento che si vuole esaminare. Non € possiluleéedere la visione di una pluralita indefinita e
generica di atti.

9. Il rifiuto, il differimento e la limitazione dBhccesso sono ammessi nei casi e nei limiti stabil
dagli artt. 17 e 20 e debbono essere opportunamestieati.

10. L'esercizio dei diritti d'informazione, di visie degli atti e documenti amministrativi e di
accesso alle strutture ed ai servizi e assicur@toamune gratuitamente.



Art. 22
Esercizio del diritto di rilascio di copie

1. Il rilascio di copie di atti o documenti ammitmégivi del comune é disposto dal responsabile del
procedimento competente.

2. Per cio che attiene ai tempi, modalita di ezeyaiel diritto, rifiuto, differimento e limitazian
dell'accesso valgono le disposizioni di cui ai pdEmnti articoli.

3. Per il rilascio di copie di atti e documenti@vdto il imborso del costo di riproduzione. Laiffar
relativa al rimborso del costo di riproduzione &bdlita con deliberazione della Giunta Comunaleai@lo
I'invio delle informazioni o delle copie dei docuntieé richiesto per posta, telefax od altro mezomo a
carico del richiedente le spese occorrenti pepédlizione o I'inoltro.

4. Nella richiesta l'interessato altresi sfieise la copia deve essere rilasciata tautélla
dichiarazione di conformita all'originale e, in cadfermativo, per quale fine & destinata.

5. Qualora il comune rilasci copie di atti o docuntndichiarati conformi all'originale, oltre ai dos
di cui al comma 3 ed ai diritti di segreteria, dessere applicata, salvo i caso di esenzione preval
D.P.R. n. 642/72, I'imposta di bollo. Nel caso iceveli rilascio di copie non autenticate vanno versali
costi di riproduzione.

6. Il pagamento dei rimborsi spese e dell'impostaotio € effettuato al momento del ritiro delle
copie richieste. Per le richieste inviate per pastaon altro mezzo, il pagamento deve essere @tett
esclusivamente a mezzo vaglia postale od assegoolate non trasferibile. Il segretario comunale
dispone con ordine di servizio le modalita pecchisso, la contabilizzazione ed il versamento delleme
di cui al presente comma.

7. Il pagamento e effettuato al responsabile dmgutimento competente a rilasciare i documenti.

Art. 23
Consiglieri comunali

1. | consiglieri e i rappresentanti del Comunénaéitno degli Enti o societa di cui il Comune facci
parte hanno diritto di ottenere dagli uffici dehmane, noncheé dalle aziende ed enti dallo stessmdgnti,
tutte le notizie e le informazioni in loro posseadtili all'espletamento del proprio mandato.

2. | consiglieri hanno diritto di accesso agli déil'amministrazione ed ai documenti amministiativ
formati dall'amministrazione o dalla stessa stabilte detenuti. Hanno altresi diritto di ottenerpieo
degli atti e dei documenti necessari per l'esey@el mandato elettivo.

3. L'esercizio dei diritti previsti dal present¢i@lo, salvo quanto disposto dal comma successivo,
avviene gratuitamente con le modalita stabiliterdgblamento per il funzionamento del consiglio.

4. Per il rilascio di copie di piani urbanisticrogetti e quant'altro comporti un costo ed un inmzeg
elevato per la sua riproduzione la Giunta Comustabilisce il pagamento dei rimborsi per il costo d
riproduzione, che in ogni caso non possono esseperisri al costo effettivo sostenuto per la
fotoriproduzione da parte di ditte esterne o al%Gfei rimborsi di cui all'art. 22, comma 3, del g@ete
regolamento.

5. | consiglieri sono tenuti al segreto nei casicijicatamente stabiliti dalla legge.

6. Sulle copie di atti o documenti rilasciate ansiglieri, sempre dichiarate conformi agli original
dovra essere indicato che trattasi di copie ddstiagli usi esclusivamente inerenti alla caricapéarta dal
richiedente.



Art. 24
Archivio delle istanze di accesso

1. Al fine di consentire il piu celere ed agevokereizio del diritto di accesso, sono istituitiegso
ciascun struttura, archivi automatizzati delle ieske di accesso.

2. Gli archivi contengono i dati ricognitivi, sodgei, oggettivi e cronologici della richiesta di
accesso e sono costantemente aggiornati con kenafioni attinenti alla struttura.

3. | dati contenuti nei singoli archivi di struttuconfluiscono in un archivio generale detenutada
incaricato delsegretario comunale.

DISPOSIZIONI FINALI

Art. 25
Entrata in vigore del regolamento

1. Il presente Regolamento entra in vigore una vaecetiva la deliberazione di approvazione da
parte del Consiglio Comunale.

2. Al presente regolamento verra data la massifffiasdine mediante pubblicazione sul sito web
del Comune

3. Copia del regolamento viene trasmessa alla Cesiomie per l'accesso ai documenti
amministrativi.presso la Presidenza del Consiglio dei Ministrigonformita degli artt. 22 e 27 della L. n.
241/90.



Allegato “A”

Categorie di atti sottratti all'accesso

Eventuale terming
di esclusione




1) atti relativi a trattative precontrattuali

2) atti e certificazioni relative alla salute dgiendenti ed i loro fascicoli persong

3) rapporti trasmessi alla autorita giudiziaria

4) atti esecutivi di provvedimenti giudiziari

5) atti dello stato civile, anagrafe, elettordé®a ad eccezione dei seguenti:
a) dati anagrafici anonimi ed aggregati per fiatistici e di ricerca

b) elenchi nominativi di iscritti all'anagrafe derpubbliche amministraziorn
che ne facciano motivata richiesta per uso esaudiipubblica utilita

c) liste elettorali per finalita elettorali

6) cartellini delle carte di identita, fattecezione per le richieste di visio
effettuate dal personale dalle forze dell'ordinerpetivi di pubblica sicurezz

7) fascicoli personali degli assistiti, a normédalkeggi e regolamenti in materi
8) pareri legali che non vengono richiamati natii dell'amministrazione

9) progetti e atti che costituiscono espressioadtidita intellettuale, non richia
mati negli atti

10) atti idonei a rilevare l'identita di cha fatto ricorso alle procedure o 3
interventi previsti dalla legge n. 194/78 sulleetatsociale della maternita
sull'interruzione volontaria della gravidanza

11) altri documenti contenenti dati sensibili @nsi del D.Lgs. n. 196/2003.
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